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Kurzanleitung für diakonische Einsatzstellen mit BFD-Einsatzplätzen  

Eintragung von Einsatzplätzen im BAFzA-Suchportal  
 

Ihre Einsatzstelle muss bereits vom BAFzA anerkannt sein. Falls nicht:  
Ein Formular zur Anerkennung als Einsatzstelle finden Sie hier: www.diakonie-rwl.de/fwd. 

 
Für die Registrierung im Suchportal benötigen Sie: 
 
[  ] Die Einsatzstellennummer  (ESTxxxxxxx) 
[  ] Die Rechtsträgernummer (RTRxxxxxxx) 
[  ] Kontaktdaten der Ansprechperson 
[  ] Eine kurze, möglichst anschauliche Tätigkeitsbeschreibung / Beschreibung ihrer Einsatzstelle. 
 

1. Erste Registrierung 
Weiter geht es mit diesem Link: www.bundesfreiwilligendienst.de/Login  

… und von dort weiter mit einem Klick: . 
 
Nach der Registrierung erhalten Sie einen Link per Mail für den Abschluss der Registrierung. 
 
Nun können Sie sich unter der bekannten Adresse (www.bundesfreiwilligendienst.de/Login)  
mit Angabe der EST-Nummer und ihrem Passwort einloggen.  
 

2. Angaben zur Einsatzstelle 
Nach dem Login müssen Sie zuerst Angaben zur Einsatzstelle eintragen.  
Diese Angaben sind am wichtigsten. Die Stichwortsuche des Portals erfasst aktuell nur 
Inhalte aus dem Titel und der Beschreibung der Einsatzstellen.  
Soweit passend, mehrere Einsatzfelder ankreuzen, damit die Stelle leichter gefunden wird. 
 

Tipp: Die Beschreibung der Einsatzstelle sollte möglichst viele Stichworte enthalten, die von 
Interessenten bei der Suche verwenden werden.  
Beispiel: Wenn Sie Plätze in einer stationären Pflegeeinrichtung anbieten, fügen Sie möglichst 
auch den Begriff („Altenheim“) in Klammern oder erläuternd ein.  
Hintergrund: Bei Google-Trends (http://trends.google.de/) können Sie prüfen, welche Begriffe 
beim Suchen üblicherweise genutzt werden (Altenheim 80 mal häufiger als stationäre Pflege). 

 
! Wichtig ist dann noch die Eingabe von Links zu Ihrer Einrichtung, zu Ihrem Träger und zum 
zentralen Portal für Freiwillige in RWL (www.fsj-bfd.de). Diese Links sind ein Service für 
Suchende und haben positive Effekte auf die Findbarkeit der Webseiten bei google. Die Links 
müssen vollständig mit „http://“ oder „https://“ eingegeben werden. 
Ein Beispiel für einen Eintrag auf der nächsten Seite >>>. 
  

http://www.diakonie-rwl.de/fwd
http://www.bundesfreiwilligendienst.de/Login
http://www.bundesfreiwilligendienst.de/Login
http://trends.google.de/
http://www.fsj-bfd.de/


 
 
 

Beispiel-Eintrag zur Einsatzstelle 

Das „Zentrum Plus Flingern-Düsseltal“ bietet Freizeitaktivitäten, Gruppenangebote, 
Bildung und Beratung für ältere Menschen an.  

Neben Seniorinnen und Senioren nutzen auch jüngere Erwachsene Angebote im Zentrum 
Plus.  

Weitere Informationen zu unseren Angeboten:  
https://www.zentrum-plus-diakonie.de/flingern-duesseltal 
https://www.diakonie-duesseldorf.de 
https://www.fsj-bfd.de 

 

3. Angaben zu Einsatzpla tzen 
 
Als abschließender Schritt müssen noch Angaben zu den Einsatzplätzen eingetragen werden. 
Diese sind aktuell aus Nutzer-Sicht noch einen Klick weiter entfernt und werden von der 
Stichwortsuche nicht erfasst, werden also sicher weniger häufig gesichtet. Hier kann ggf. der Text 
aus der Beschreibung der Einsatzstelle mit einem erläuternden Satz zu den Aufgaben von 
Freiwilligen ausreichen. Sinnvoll ist aber hier genauso die Eingabe von Verlinkungen.  
 

Beispiel-Eintrag zur Beschreibung der Tätigkeit 

Das „Zentrum Plus Flingern-Düsseltal“ bietet Freizeitaktivitäten, Gruppenangebote und 
Beratung für ältere Menschen an. Die Vorbereitung und Durchführung der Angebote wird 
von Freiwilligen unterstützt. Freiwillige haben auch die Möglichkeit, Gruppenangebote zu 
begleiten und an Planungstreffen und Gremien teilzunehmen, um die Organisation eines 
innovativen Bildungs- und Beratungszentrums für ältere Menschen auf allen Ebenen 
kennenzulernen.  

Weitere Informationen zu unseren Angeboten:  
https://www.zentrum-plus-diakonie.de/flingern-duesseltal 
https://www.diakonie-duesseldorf.de  
https://www.fsj-bfd.de 

 
 
Die Einsatzstellensuche aus Nutzer-Sicht lässt sich über diesen Link aufrufen. Hier kann geprüft 
werden, ob die Einsatzplätze wie gewünscht leicht zu finden sind:  
www.kurzelinks.de/bafza-einsatzstellensuche  
 
 
 
 

http://www.kurzelinks.de/bafza-einsatzstellensuche

