Sachbearbeitung Finanzbuchhaltung Seminarorganisation (m/w/d)
BKE-Landesverband NRW e.V. Bochum

Das Blaue Kreuz in der evangelischen Kirche Landesverband NRW e.V. arbeitet seit
mehr als 100 Jahren erfolgreich als Selbsthilfeorganisation und Interessenvertretung
fur Suchterkrankte und deren Angehdrige.

Daneben sind wir Regionalstelle des Evangelischen Erwachsenenbildungswerkes
und fuhren Weiterbildungsveranstaltungen nach dem WbG NRW durch.

Wir suchen fur unsere Landesgeschéftsstelle in Bochum baldmdéglichst eine*n
Mitarbeiter*in fur die Finanzbuchhaltung, Buro- und
Veranstaltungsorganisation(m/w/d), zunachst in Teilzeit.

Ihre Aufgaben:

e Mitarbeit in der Buroorganisation und Buchhaltung

e Erstellung von Verwendungsnachweisen fir geforderte Projekte und
Projektkalkulationen

e Erstellung des Jahresabschlusses (in Zusammenarbeit mit der
Geschaftsfihrung)

e Zahlungsverkehr

e Veranstaltungsorganisation

Ihr Profil

e Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Kaufmann/ Kauffrau fur
Blroorganisation oder vergleichbare Ausbildung- mit guten
Buchhaltungskenntnissen

e Erste bzw. langjahrige Berufserfahrung, gerne auch Wiedereinsteiger

e Sicherheit im Umgang mit modernen Kommunikations- und
Informationssystemen: Sichere Handhabung der relevanten Burosoftware —
vor allem flr Textverarbeitung, Tabellenkalkulation und Mail

Unser Angebot
e Ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet mit der Méglichkeit, eigene
Vorstellungen sowie Ideen einzubringen
e Zusammenarbeit in einem motivierten Team, das durch gemeinsame Werte
und Ziele verbunden ist
Eingruppierung in Anlehnung an BAT KF
Moglichkeit zur Fortbildung und Weiterentwicklung
Zusatzleistungen- KZVK
19,5 Stunden- Flexible Arbeitszeitregelung- Homeoffice mdglich

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Wenn Sie die Aufgabenstellung anspricht und Sie Gber die notwendigen
Kompetenzen verfugen, freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung
Bitte nur per Email in Form einer Pdf-Datei.

an bewerbung@bke-nrw.de Betreff Bewerbung Verwaltung

Blaues Kreuz in der Ev Kirche Landesverband NRW e.V.
Mathiasstr.13
44879 Bochum
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